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1. GENEL YAZIM PLANI

Samsun Universitesi Makine Miihendisligi Boliimii 6grencileri MMAK403 Makine
Proje dersi kapsaminda raporlarini hazirlarken bu kilavuzda belirtilen yazim, bi¢im ve 6z ile
ilgili tiim kurallara uymakla ytikiimliidiirler. Raporlar yazimina ait yazim kurallar1 ve diger
bicimsel 6zellikler asagida detaylandirilmistir.

1.1. Yazim Diizeni

Makine Proje raporlart A4 standardina uygun (210x297) birinci hamur beyaz
kagitlarin sadece On ylizleri kullanilacak sekilde bilgisayarda yazilmalidir. Yazi karakteri
“Times New Roman”, yazi boyutu “12 punto” secilmeli ve siyah renk kullanilmalidir.

1.2. Sayfa Diizeni

Kagidin st ve sol kenarinda 3 cm, alt ve sag kenarlarinda 2.5 cm bosluk
birakilmalidir. Metin sayfanin icerisinde iki yana yash olarak diizenlenir. Ana bdlim
bagliklar1 yeni bir sayfadan baslamak iizere, iist kenardan 4 cm asagiya yazildiktan
sonra 1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilarak metne gegilir. Alt bolim basliklari, alt
kenar bosluk siirindan en az iki satir daha iiste ya da sonraki sayfaya yazilmalidir.

1.3. Satir Araliklar: ve Diizeni

Tiim metin 1.5 satir aralikla yazilir. Nokta ve virgiil gibi noktalama isaretlerinden
sonra bir harf bosluk birakilmalhidir. Paragraflara 1 cm (sekme) bosluk birakilarak
baslanmalidir.

1.4. Anlatim

Tiirk¢e yazim ile noktalama ve imla igin, Tiirk Dil Kurumu Imla Kilavuzu ve Tiirkge
Sozliik referans alinmalidir. Calisma kapsaminda SI birim sistemi kullanilmalidir. Anlatim
dili olarak fciincii sahis ve edilgen ciimle yapist kullanilmasina 6zen gosterilmelidir
(...yapilr, ...bulunmustur, ...goriilmektedir vb).

1.5. Boliim Bashiklar:

Makine Proje Raporu igerisindeki ana boliim basliklar1 asagidaki gibi olmalidir:
ONSOZ

ICINDEKILER

OZET (Turkge ve Ingilizce)

1. GIRIS (Kisitlar ve Kosullar)

HAFTALIK CALISMA PROGRAMI

MUHENDISLIK HESAP VE ANALIZLERI
CEVRESEL ETKi DEGERLENDIRMESI
MALIYET HESABI

SONUCLAR

KAYNAKLAR

Nk v



8. EKLER (Standartlar, Patentler, Teknik resim ¢izimleri, miithendislik gosterimleri ve
diger gorseller)

Ana bagliklar ve smiflandirma numaralar1 koyu (bold) ve biiyiik harfle olmalidir.
Metin icerisindeki ana basliklarda, {ist metinle alt metinle 1.5 satir aralikli yazimda bir satir
bosluk birakilmalidir. Tiim ana ve alt basliklar numaralandirilir. Baglik numaralandirmasi
paragraftan baglar, numara yazilir ve bir nokta konulup bir harf boslugu ara verildikten sonra
baslik yazilir.

Alt bagliklar kelimelerin ilk harfleri biiyiik olacak sekilde koyu olarak yazilmalidir.
Bir satira sigmayan basliklarin diger satirlari, ilk satirin (numara haric) basladigi kolondan
baglatilarak (1 satir aralikla) blok yazim yapilmalidir.

1.6. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Dis kapak ve i¢ kapak disinda raporun tiim sayfalari sayfanin alt orta kisminda
numaralandirilir. Mithendislik Tasarimi raporunun 6n sayfalart Romen rakamyla (I, II, III,
IV...) numaralanir. Numaralama “Ons6z” sayfasmin altina (III) sayisi ile baslar. Raporun
1. AMAC ve KAPSAM ile baslayan metin kisimlar1 (1, 2, 3...) olarak numaralandirilir.
Sayfa numaralar1 parantez veya iki ¢izgi gibi isaretler arasinda yazilmamalidir.

2. MUHENDISLIiK TASARIMI RAPORUNUN DIS YAPISI
2.1. Dis Kapak

Raporlar spiral ciltli olarak hazirlanmalidir. D1s kapak yazilirken yazarin adi ilk harf
hari¢ kiiclik, soyadi biiyilik harflerle yazilmalidir. Tezin ad1 “12 punto” boyutunda “Times
New Roman” karakterinde koyu olarak yazi alanina ortalanarak yazilir. 4 satir ve daha uzun
tez isimleri 1.5 aralikli digerleri 2 satir aralikli yazilir. Di1g kapak ile ilgili 6rnek EK-1"de
verilmistir.

2.2. I¢ Kapak

Projenin birinci sayfasi olan i¢ kapak ile ilgili 6rnek EK-2’de verilmistir.

3. PROJE RAPORU iC DUZENI
3.1. On Sayfalar

On sayfalar i¢ kapaktan sonra asagidaki gibi siralanmalidir:

- ONSOZ

- ICINDEKILER

- OZET

- INGILiZCE OZET (SUMMARY)
- SEKILLER DIZiNi

- TABLOLAR DIZiNi

- SEMBOLLER DIZiNi



3.1.2. i¢indekiler

Rapor igerisinde yer alan tiim basliklar sayfa numaralari ile birlikte metin i¢indeki
sirastyla verilmelidir. Sayfanin {ist kismina ortaya gelecek sekilde biiylik harflerle
ICINDEKILER bashg1 yazlir, sayfanin sag iist kosesinde Sayfa No bashig: konur. Sayfa
numaralari, son rakamlar alt alta gelecek bicimde yazilir. iki veya daha fazla satir halindeki
basliklarda son satirin karsisina sayfa numarasi verilir. Bu tiir basliklar kendi i¢inde tek satir
aralikla yazilirken diger basliklarla aralarinda 1.5 satir araligi ile yazilir. Icindekiler sayfasi
ile ilgili 6rnek EK-3’te verilmistir.

3.1.3. Tiirkce Ozet

Bu bolim 250 kelimeyi asmayacak sekilde ve anahtar kelimelerle birlikte bir sayfa
olarak yazilir. Ozet basligi altinda tasarimin amaci, deneme materyali, kullanilan yéntem ve
onemli sonuglarin tanitimi yapilir. Anahtar kelimeler son satirdan sonra iki satir araligi
birakilarak sola dayali tek satir aralikli yazim sekli ile yazilir. Anahtar kelimelerin ilk
harfleri biiyiik olmalidir. Ozet sayfasi ile ilgili 5rnek EK-4’te verilmistir.

3.1.4. Ingilizce Ozet (SUMMARY)

Tiirkge Ozet kisminda belirtilen kurallara uyularak Ingilizce yazilir. ingilizce 6zet
sayfasi ile ilgili 6rnek EK-5’te verilmistir.

3.1.5. Sekiller Dizini

Raporda yer alan biitiin sekiller numara sirasina gore bir liste halinde 1.5 satir arahgi
ile yazilarak karsilarina metin igerisinde bulunduklari sayfa numarasi verilir.

3.1.6. Tablolar Dizini
Sekiller dizini i¢in yukarida tanimlanan tiim kurallar tablolar dizini i¢in de gegerlidir.

3.1.7. Semboller ve Kisaltmalar

Raporda kullanilan sembol ve kisaltmalar ayri bir sayfada SEMBOLLER DiZiNi
bashig1 altinda yazilmalidir. Semboller sayfanin sol kenarindan baslamak iizere alt alta
yerlestirilmeli ve satir basindan itibaren 1.5 cm bosluk (sekme) iceride olmak iizere karsisina
aciklamas1 verilmelidir. Semboller dizini sirasiyla harf grubu (A-Z’ye) ve sonra sembol
isaretler gelecek sekilde yazilarak aciklamalari yapilacaktir.

3.2. Rapor Icerisinde Kaynak, Formiil, Denklem, Sekil ve Tablo Gosterimi

Rapor metni igerisinde kaynaklar1 gostermek amaciyla rakam sistemi kullanilmalidir.
Rakam sistemi ile metin icerisinde atif yapilan kaynaklara, ilk verilenden baslayarak
birbirini izleyen numaralar verilir. Kaynak numaralar1 metin i¢inde atif yapilan yerde koseli
parantez icine alnarak [1], [1, 5, 7] seklinde gdsterilmelidir.

3.3. Metin Icerisinde Ana Bashklar

Raporun metin kisminin diizenlenmesinde ise, yukarida belirtilmis olan ana bdliim
(ana baslik) siralamasina uyulmalidir. Bu basliklar altinda asagida belirtilen aciklamalar yer
almalidir.



Miihendislik Tasarimi Konusunun Amag¢ ve Kapsami

Bu boliimde; yapilan tasarim g¢alismasinin amaci, kapsami ve kullanilan ydntemler
tanimlanmalidir Konu ile ilgili olarak yapilan literatiir ve patent taramasina yer verilmelidir.
Yapilan ¢alisma ile ilgili kisit ve kosullar belirtilmelidir.

Haftahk Calisma Programi

Caligsma siiresi boyunca c¢alismanin agsamalar1 gz Oniine alinarak, her hafta yapilanlar
bir tablo seklinde verilmelidir.

Miihendislik Hesap ve Analizleri

Bu béliimde; tasarim caligmasi ile ilgili secim kriterleri, kullanilan yontemler, araglar
ve hesaplamalar verilir. Projenin prototip ya da model olarak {iretilebilirligi degerlendirilir.
Ayrica farkli tasarim secenekleri de irdelenebilir.

Cevresel Etki Degerlendirmesi

Yapilan calismanin ¢evre iizerinde meydana getirebilecegi olumlu ve olumsuz etkiler
ile ilgili agiklamalar yer almalidir.

Maliyet Hesabi

Tasarimi yapilan iirline ait prototip ya da modelin imal edilebilmesi i¢in gerekli olan
maliyet detaylarina yer verilmelidir.

Sonuclar

Bu boéliimde; tasarim ¢alismasindan elde edilen genel sonuglar olabildigince 6z olarak
gerekirse maddeler halinde yazilmalidir. Ayrica tasarimin giivenlik ve hukuksal boyutu ile
gerek varsa mesleki etik degerlendirmesine de yer verilmelidir.

Kaynaklar

Tasarim c¢aligmasinin yapilmasinda yararlanilan her tiirden kaynak (makale, bildiri,
kitap, standart, patent, web sayfasi ve sartnameler vb.) yazim esasina uygun olarak
verilmelidir.

3.4. Kaynaklarin Yazilmasi

Kaynaklar bir satir aralikla yazilmahdir. Iki kaynak arasinda tek satir aralig1 bosluk
birakilir. Her kaynak kendi orijinal dilinde verilmelidir. Kaynaklar EK-6’da gdsterildigi gibi
rakam sitemine gore yazilir.

3.5. Ekler

Metin iginde yer almalart durumunda raporun goriiniimiinii ve biitlinliigli bozabilecek
belge ve bilgiler EKLER boliimiinde verilmelidir. Bu boéliimde yer alacak her bir belge ya
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da acgiklama i¢in bir baglik se¢ilmeli ve bunlar sunus sirasina gore EK 1., EK 2., gibi her biri
ayr1 bir sayfadan baslayacak sekilde numaralandirilarak sunulmalidir. EKLER boliimiinde
strastyla:

- Teknik resim cizimleri, miihendislik gosterimleri ve diger gorseller,
- Standartlar, Patentler ve Yonetmelikler (Kaynak gosterimden farkli ve tam
metin olarak)

yer almalidir.

4. SEKILLER, TABLOLAR VE DiPNOTLAR
4.1. Sekiller

Rapor igerisinde sekiller ve fotograflar ilk so6zii edildikleri yerlere miimkiin oldugu
kadar yakin olmali ve sayfaya ortalanarak yerlestirilmelidir. Yarim sayfaya yakin
biiytikliikteki sekiller sayfanin iist ya da alt kismina konulmalidir. Sekille metin arasinda
iistten ve alttan tek 1 satir aralikli iki satir bosluk bulunmalidir. Yarim sayfadan biiyiik yer
tutan sekiller ayr1 bir sayfaya yerlestirilebilir.

4.2. Tablolar

Rapor igerisinde tablolar ilk sozii edildikleri yerlere miimkiin oldugu kadar yakin
olmalidir. Tablo 1., Tablo 2., ..., “Ek” boliimiindeki tablolar ise Ek Tablol., Ek Tablo 2., ...,
veya bulunduklar1 bolim numaralarma goére Tablo 1.1., Tablo 1.2., seklinde
numaralanmalidir. Tablonun no’su ve adi tablonun iistiine tablo sol kenari ile hizalanacak
sekilde yazilir. Tablo ad1 ile metin yazis1 arasinda tek satir aralikli 2 satir bosluk, tablo iist
kenar1 ile tablo adi arasinda 1 satir aralik birakilmalidir. Tablonun alt kenar1 ile metin
arasinda tek satir aralikli 2 satir bosluk birakilir.

4.3. Formiiller

Metin igerisindeki biitiin formiiller veya denklemler bastan itibaren (1),(2), (3)...., veya
bulunduklar1 bélim numaralarina goére (1.1), (1.2), (1.3)....,seklinde; EK kisminda yer alan
denklemler ise (E.1), (E.2), (E.3), seklinde numaralanir. Formiil ile metinler arasinda bosluk
olarak 1.5 satir aralig1 iistten, 1.5 satir aralig1 alttan olmak iizere ii¢ satir aralik birakilir.
Formiile paragraftan baslanir. Formiil numarasi sag kenara yerlestirilir.
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EK-4: Ozet

OZET

(MAKINE PROJE KONUSUNUN ADI 1.5 SATIR ARALIKLI OLARAK BUYUK
HARFLER KULLANILARAK SAYFANIN ORTASINA YAZILIR)

Tasarim calismasinin anahtar kelimelerini de i¢ceren bu boliim 250 kelimeyi agmayacak
sekilde ve anahtar kelimelerle birlikte bir sayfa olarak yazilir. Proje metninin Ingilizce olarak
yazilmasi durumunda ise 300 ile 500 kelime arasinda genis 6zet yazilmalidir. Ozet igerisinde
tezin amaci, deneme materyali (varsa), kullanilan yontem ve Onemli sonuglarin tanitimi
yapilir. Ozetlerde kaynak gosterilmez. Proje dzetinin metni 1.5 satir aralikli bir satir bosluk
birakilarak 1.5 satir aralikli yazim sekli ile yazilir. Anahtar kelimeler son satirdan sonra iki
satir aralig1 birakilarak sola dayali tek satir aralikli yazim sekli ile yazilir. Anahtar kelimelerin

ilk harfleri biiyiik olmalidir.

Anahtar Kelimeler: (Anahtar kelimeler son satirdan sonra iki satir aralig1 birakilarak
sola dayali tek satir aralikli yazim sekli ile yazilir. Anahtar
kelimelerin ilk harfleri biiylik olacak sekilde birbirinden virgiille
ayrilarak en fazla 6 adet olmalidir.)
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EK-5: Summary

SUMMARY

(MAKINE PROJE KONUSUNUN ADI INGILIZCE 1.5 SATIR ARALIKLI
OLARAK BUYUK HARFLER KULLANILARAK SAYFANIN ORTASINA
YAZILIR)

Tasarim c¢alismasinin anahtar kelimelerini de iceren bu boliim 250 kelimeyi agmayacak
sekilde ve anahtar kelimelerle birlikte bir sayfa olarak yazilir. Proje metninin Ingilizce olarak
yazilmasi durumunda ise 300 ile 500 kelime arasinda genis 6zet yazilmalidir. Ozet igerisinde
tezin amaci, deneme materyali (varsa), kullanilan yontem ve Onemli sonuglarin tanitimi
yapilir. Ozetlerde kaynak gosterilmez. Proje dzetinin metni 1.5 satir aralikli bir satir bosluk
birakilarak 1.5 satir aralikli yazim sekli ile yazilir. Anahtar kelimeler son satirdan sonra iki
satir aralig1 birakilarak sola dayali tek satir aralikli yazim sekli ile yazilir. Anahtar kelimelerin

ilk harfleri biiyiik olmalidir.

Keywords: : (Anahtar kelimeler son satirdan sonra iki satir araligi birakilarak sola
dayali tek satir aralikli yazim sekli ile yazilir. Anahtar kelimelerin ilk
harfleri biiylik olacak sekilde birbirinden virgiille ayrilarak en fazla 6 adet
olmalidir.)
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